
【Outlook 設定 Exchange】 

註::Outlook Exchange設定前，Windows Update必須自動更新至最新安全補丁。 

註::開始設定前須有外部網路的連線能力（完成學校網路認證） 

步驟 1：開啟「控制台」，點選「郵件」 

 

 

步驟 2：點選「電子郵件帳戶」 

 



 

步驟 3：點選「新增」 

 

 

 

步驟 4：輸入「您的名稱」「電子郵件」、「密碼」，輸入完成後點選「下一步」 

 



 

步驟 5：等待 Outlook 自動完成 Exchange 相關設定 

 

 

 

步驟 6：輸入Mail帳戶、密碼 

 

 



 

步驟 7：驗證成功後，點選「完成」 

 

 

 

步驟 8：看到帳戶已建立完成後即可開始使用 Outlook。 

 



步驟 9：每次開啟 Outlook 會要求輸入密碼，此為正常安全性要求 

 


