
亞東技術學院一○九學年度第二次圖書資訊會議紀錄 

開會時間：110年5月11日(星期二) 中午12:10 

開會地點：有庠大樓六樓10606教室 

主席：李民慶主任            紀錄：尤芷妍 

出(列)席人員:如簽到表所示 

主席報告：略 

壹、各組工作報告:請見工作報告簡報。 

貳、前次會議執行情形： 

一. 案由: 訂定「亞東技術學院新進人員資安宣導單」，請審議。 

決議: 照案通過，待會後將此宣導單送人事室協助後續請新進人員簽訂，如有需說明請

通知圖資中心協助處理。 

執行情形:如決議結果施行。 

參、議案討論: 

一. 案由:「亞東技術學院校園應用軟體開發流程要點」擬修訂，請審議。 

【提案單位：校務系統組】 

說明:  

(一)因內控稽核委員建議本開發流程要點並無延誤流程之相關條文，故擬新增條文內

容。 

(二)本案經 110年 05月 10日 109學年度第 2學期第 2次圖資中心主管會議提案訂

定，修訂對照表如下： 

亞東技術學院校園應用軟體開發流程要點 

修正條文 現行條文 說明 

一、亞東技術學院(以下簡稱

本校)圖書資訊中心(以下簡稱

本中心)校務系統組(以下簡稱

本組)為降低開發成本、改善

開發時程並提高生產力及提昇

系統品質，以期提升全校教職

員生行政業務效率及協助校內

各項相關活動為目標，特訂定

「亞東技術學院校園應用軟體

開發流程要點」(以下簡稱本

要點)。 

一、亞東技術學院(以下簡稱本校)圖書

資訊中心(以下簡稱本中心)為降低開發

成本、改善開發時程並提高生產力及提

昇系統品質，以期提升全校教職員生行

政業務效率及協助校內各項相關活動為

目標，特訂定「亞東技術學院校園應用

軟體開發流程要點」(以下簡稱本要

點)。 

修改條文內容，

以符合現行業務

流程。 

四、本校開發資訊系統流程： 

(一)申請單位提出「校務系統

開發需求申請單」時，須

四、本校開發資訊系統流程： 

(一)申請單位提出「校務系統開發需求

申請單」時，須提出所有相關工作

修改條文內容，

以符合現行業務



修正條文 現行條文 說明 

提出所有相關工作業務流

程及詳細文件格式、報

表，並與本組相關承辦人

員討論。 

業務流程及詳細文件格式、報表，

並與本中心相關承辦人員討論。 
流程。 

(三)本組與申請單位相關人

員，必須進行訪談，確認相關

需求後，由申請單位提出「校

務系統開發需求功能確認

單」，負責人員依訪談所彙集

的資料，確認系統功能及需

求。 

(三)校務系統組與申請單位相關人員，必

須進行訪談，確認相關需求後，由申請單

位提出「校務系統開發需求功能確認

單」，負責人員依訪談所彙集的資料，確

認系統功能及需求。 

修改條文內容，

以符合現行業務

流程。 

(四)開發完成後，由本組先進

行功能驗證，若需修正時交由

相關人員處理。 

系統完成後，由校務系統組先進行內部測

試，若測試結果需修正時，交由相關人員

處理。 

修改條文內容，

以符合現行業務

流程。 

(五)系統完成後，即交付申請

單位使用應交付「校務系統開

發交付單」予本組存查。 

(五)系統通過校務系統組測試後，即交付

申請單位進行驗收，若系統需修正，申請

單位將問題反應給校務系統組處理，系統

若無誤，申請單位應交付「校務開發確認

驗收單」予校務系統組存查。 

修改條文內容，

以符合現行業務

流程。 

(六)本組依申請單位需要，可

協助申請單位進行系統設定及

軟體安裝。 

(六)校務系統組依申請單位需要，可協助

申請單位進行系統設定及軟體安裝。 

修改條文內容，

以符合現行業務

流程。 

(七) 系統開發人員若無法如

期完成，須撰寫書面報告說明

時程延誤之原因，送交本中心

主任核准，並知會申請單位。 

 新增條文內容，

以符合現行作業

流程。 

五、 本要點經圖書資訊會

議通過，陳請校長核定後發布

實施，修正時亦同。 

五、 本要點經圖書資訊會議通過，陳

請校長核定後公告實施，修正時亦同。 

酌作文字修訂。 

 

決議: 照案通過，陳請校長核定後發布實施。 

 

  



二. 案由: 修訂「校務系統開發需求申請單」、「校務系統開發需求功能確認單」及「校務

系統開發確認驗收單」，請審議。(詳如附件二、附件三、附件四) 

【提案單位：校務系統組】 

說明:  

因應「亞東技術學院校園應用軟體開發流程要點」修訂，擬修訂相關表單。 

(一) 因應「亞東技術學院校園應用軟體開發流程要點」修訂及內控稽核委員建議，擬

修訂相關表單。 

(二) 校務系統開發需求申請單修訂如下： 

(1) 開發類別欄位與名稱重新調整。 

(2) 預期使用範圍欄位與名稱重新調整。 

(3) 移除完工日期欄位。 

(三) 校務系統開發需求功能確認單修訂如下： 

(1) 新增完工日期欄位。 

(四) 校務系統開發確認驗收單修訂如下： 

(1) 「校務系統開發確認驗收單」更名為「校務系統開發交付單」。 

(2) 欄位與名稱重新調整。 

(3) 申請單位簽核改為交付單位簽核。 

決議:照案通過， 

肆、建議事項:  

一. 侯正裕老師:因學生請假系統請假事由的假別第一個選項是產假，建議是否可調整為其他

假別，避免學生誤選。 

二. 曾建寧老師:目前學生請假申請審核僅會到班級導師，如若學生請的是喪假，則任課老師

僅會看到事假，無法得知學生是請喪假，因本人在打成績如是事假扣分比重會較高，如

是喪假則扣分比重會較低，故建議如學生請喪假是否可以在系統中顯示，以利科任老師

識別。 

校務系統組回覆:感謝兩位老師建議，以上兩點事項將與學務處討論後再做細部調整。 

三. 廖又生主任:第一點建議在工作報告中圖書館館藏的種類細項的分布要注意，第二點建議

本校特藏室可將本校同仁升等，例如:升等助理教授、升等副教授及升等教授等……之相

關資料都是本校之光榮，可與人事室配合納入本校特藏室之收藏中，且因待日後本校升

科大之後升等副教授及教授都改為學校自審，自審之資料都應放入圖書館典藏之中，以

上兩點建議事項。 

圖書館回覆:謝謝廖老師建議，針對第二點建議事項圖書館目前已在館內有成立專區，因特藏

室目前在特定時間才會開放，且若擺放在特藏室中，便無法讓師生借閱，謝謝。 

伍、散會 12:50 






