亞 東 科 技 大 學 圖 書 資 訊 處
電 腦 教 室 借 用 申 請 表
申請單編號：                                                      填表日期：   年   月   日
	申請單位
	
	申請日期
	

	申請人
	
	聯絡電話
	

	申請人職稱
	
	電子郵件
	

	借用類型
	(學期(    學年 第   學期) (未收費短期活動借用  (收費短期活動借用

	借用用途
	課程(活動)名稱：

授課教師(活動負責人)：

	借用場地
	(10302電腦教室(I) (60人)      (10107電腦教室(II) (40人)

	課程類型
	(教務處課程表所列之有特殊軟體需求之電腦相關課程
(教務處課程表所列之電腦相關課程
(其他_________________________________________

	借用日期
(借用類型為學期者免填，依本校公告之行事曆為主)
	起
	  年    月    日 (  ：  )
	共計
	日    時

	
	迄
	  年    月    日 (  ：  )
	
	

	借用時段
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五
	星期六
	星期日

	
	___節至

___節止
	___節至
___節止
	___節至
___節止
	___節至
___節止
	___節至
___節止
	___節至
___節止
	___節至
___節止

	申請人簽章
	
	申請單位主管簽章
	

	審核結果
	□同意(由申請人協助教室管理及財產保管之責)

□不同意，原因_______________________________________

	承辦人
	承辦單位主管
	圖資長

	
	
	


1、 申請相關問題：電腦教室(I) 請洽分機1703 ,電腦教室(II) 請洽分機1715。
2、 學期課程需安裝已授權之合法軟體，應於開學前一周提供軟體與授權證明；短期、臨時借用活動，應該軟體使用前一周提供軟體與授權證明。

3、 教室使用完畢後，由本單位人員確認方完成教室歸還程序。
4、 非上班時間借用，需提前來本單位學習設備使用與借用鑰匙與門禁卡，並於隔日(上班日)上午8:30~9:30之間歸還鑰匙與門禁卡。

5、 教室借用如遇本單位活動使用，將提前告知，請借用單位另自行借用其他教室授課。
表單編號：LI_DR_01 
文件版本：V2.3
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